附件1：哈尔滨石油学院学生课程学分置换管理暂行办法
为规范教学管理，创新人才培养模式，深化教育教学改革，充分发挥学生学习的主动性和积极性，因材施教，鼓励校际交流、联合培养和跨学科交叉培养等，切实提高人才培养质量，结合学校实际，特制订本办法。
一、课程学分置换原则
课程学分置换以课程属性相同、课程内容相近、学分和学时基本一致为准则。必修课程学分可以置换必修或选修课程学分；专业选修课程学分可以互相置换，但不能置换必修课程学分；企业或培训机构的课程学分可以置换同类实践教学的课程学分；学生在学期间获得与专业相关的职业资格等级证书，在省级以上各类竞赛中获奖，学生以学校名义获得国家专利或在正式出版物上以第一作者发表专业论文、作品，学生的科技成果被社会单位采纳、应用等情况，可以按学校《“学生创新创业奖励学分”管理暂行办法》申请创新学分，置换培养方案中选修课程的学分。
二、课程学分置换办理时间
课程学分置换办理时间一般为每学期开学之后2周内，学生未在规定时间内办理课程学分置换手续的视为放弃申请资格，应按时参加相应课程的学习和期末考试。对于到国内其他高校长时间借读或出国（境）交流（以下简称外校学习）学生，毕业学年最后一学期课程学分置换时间应在学校对毕业生资格审核日期之前。
三、课程学分置换办理程序
（一）转专业课程学分置换程序
1.由本人提出申请，到现所在学院领取并填写《哈尔滨石油学院学生课程学分置换申请表》（见附件1）。
2.经学院（部）初审签署意见后，交教务处审批、备案。
（二）集体培训的实践教学课程学分置换程序
由学校组织的集体参加企业或培训机构的专业技能培训，其学分置换按如下程序进行。
1.各学院（部）负责审核企业或培训机构制定的培训计划及相关材料。
2.相关专业教师负责审核企业或培训机构培训课程的内容，确定其符合专业教学和课程学分置换的要求。
3.学生填写《哈尔滨石油学院学生课程学分置换申请表》。
4.学生要严格按照校企合作培训计划完成学习任务，成绩合格者方可申请取得课程置换的学分。

（三）外校学习课程学分置换程序

1.学生在外校学习的专业一般应与其在学校修读专业相同或相近，修读课程学分（或学时）总量一般应和学校录取专业培养计划应修读学分（或学时）总量相当。

2.学生到外校学习之前校内修读不及格的课程，可以在外校学习期间，选修其开设的相关课程，以充抵校内不及格课程的学分；学生提交申请，并提供考核合格的课程成绩证明，经学校审核批准后可获得该课程学分；如果学生在外校学习期间不能选修相关课程，需在毕业学年提前向校内所在学院提出申请，学校审批后安排校内重修或补考。 

3.到外校学习学生如大四学年第二学期仍未回到学校的，可选择下列方式进行毕业设计（论文）：

一是选择参加借读学校、国（境）外学校毕业设计（论文），在借读学校、国（境）外学校教师指导下进行。学生需向学校提交其毕业设计（论文）原件、答辩评审表以及带有签章的成绩等材料。经审查符合学校毕业设计（论文）要求者，可获得学分。

二是选择通过电子邮件等方式向学院申请参加校内毕业设计（论文），在校内毕业设计（论文）教师指导下进行。学生按指导教师要求提交设计、论文成果，并通过回校或网络视频等方式进行论文答辩（也可向学院申请延期答辩），经审查符合要求者，可获得学分。

（四）其它课程学分置换程序参照上述程序办理
四、学生课程学分置换、免修范围
（一）实践教学课程学分置换范围仅限于培养方案中第四学年专业实习实训的课程。
（二）转专业学生在原专业修读的课程学分可以置换现专业内容及难度相同或相近的课程学分。在原专业修读课程学分少于现专业开设相同或相近的课程学分，一般不可置换，但经现专业考核、认定，学生所学课程知识满足专业要求的，所属学院院长批准同意置换的，可向教务处申请置换。转入新专业后错过修读的专业主干课应当补修，不可免修。
（三）留级学生执行现在年级的教学计划，因教学计划改变而引起课程学分变化的，在原年级修读的课程可以置换现年级内容及难度相同或相近的课程。原年级修读的课程在现在年级教学计划中取消的，可按公选课或专业任选课学分予以记载。
（四）因创业或暂时工作而休学的学生，复学后参照新年级进行管理。学生可以根据工作时间的长短、工作内容的性质和工作总结报告的水平，申请免修相关实习类或社会实践等课程，经学校审核批准后可获得学分，课程成绩按及格记录。
（五）学生服兵役后入学或者复学可以申请免修公共体育、军事技能和军事理论等课程，经学校审核批准后可获得学分，课程成绩按优秀记录；学生在服兵役期间立功获奖，可以申请免修参军当学期的课程，经学校审核批准后可获得学分，课程成绩按及格记录。
（六）因教学计划调整而导致学生没有机会重修课程的，可修读内容及难度相近的课程，进行课程学分置换。

（七）学校非英语专业学生在修完大一学年《大学英语》课程后，符合条件者可参加全国大学英语四级考试（CET-4），CET-4成绩合格（成绩≥425分）的学生可以申请免修后续《大学英语》课程，经学校审核批准后可获得学分，课程成绩按“CET-4成绩÷710×100+10”公式计算，成绩上限95分。CET-4成绩合格的学生，校内《大学英语》课程考核如有未通过，可以申请免修，经学校审核批准后可获得学分，课程成绩按60分记录。

五、学生课程学分置换成绩评定
（一）学生个人申请课程学分置换，由学生所属学院（部）按照学校课程成绩管理办法提供置换后课程的成绩。
（二）集体培训的实践教学课程学分置换，由企业或培训机构负责评定学生成绩，由学生所属学院（部）按照学校课程成绩管理办法提供置换后课程的成绩。
六、本办法由教务处负责解释，自公布之日起执行。
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