正方现代教务管理系统WEB端


   教师用户手册

           正方软件股份有限公司
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一、系统登录
打开IE浏览器（使用其它浏览器可能出现对话框不弹出等问题），输入http://www.hip.edu.cn/通过哈尔滨石油学院主页左下方“教务系统”链接进入用户登录界面。输入用户名及密码(用户名与密码由所在院部提供，用户名是教师在系统中的职工号，初始密码123456)。

[image: image1.png]Internet Explorer

OO~ [@le)r /oo vip win e @ ¥)[B)[%)[x] [P tive sewrer B
IO BED FEW KERG TAD BB

JokER | s B S5F B MUY E KRR B RRES B IR TR £ 5TEM £ WA £ 8L £ RUZE £ DIUMN £ BINRATE
| @ mrmEn [ | f- B O & TEe- %20- TAe- @-

S Loy -

Farbin Ittt of Peroieum

=m wees  msms  sEe  mmee  sie  gEms  Tean sesm s=m ses

s

HERGHEE





[image: image2.png](CI2]
IHEO WEO

indows Internet Explorer

] mttp //111.40.23. 1708080/ zcaLogin?servi ca=ht tpAIARCFIZFI L1 40 23, 1T032Fportal dofiFerrorllessagetiltrue
EW kmEw TED #Ho

@ ¥[%][x] [Prive sewran

28]

JokER | s B S5F B MUY E KRR B RRES B IR TR £ 5TEM £ WA £ 8L £ RUZE £ DIUMN £ BINRATE

- O - TEQ- %20 - TAQ- @-
“icrosoft Corporation” PH) “Microsoft Renote Assistance” » IRINEEEFIATEMETH L ETZNET  BRLIE

Har

R Trsor
eﬁ% Wl Liwiein WK

nstitute of Petroleum

BRFEGE—SUHAEFL
\

ERRER AR

RAPER LoeN

Y

ETPEIE » NS S ACEEHITE

©1999-2012 §7 EFUHBHAAT WURFE BRAE: 0571-80002828 [Ver3.L15

|

@ Toternet

T7a -] @os -





登陆系统之后，就能看到许多的菜单选项，如图：

[image: image3.png]G-

Internet Explorer

@D~ [B] brtp //111.40.23 170/portal do7errorllessagemtructicks

10940~ 4wy LZ28wwARTcEDw=zEca

@ ¥[%][x] [P Live sewen

THO WEQ FEW KWK TAD #Ho

b | g5 B 52A BB

BN 2 = X

Moty ) iR B RN £ E-0RTIBE £ ST £ WA £ A £ RGZE ) EBME £ BGRGTE

h-8 =

- TE®- ®2©- IARQ- @-

Harbin Institute of Petroleum

hALeRE A RS s

TR 201729727

=w [
TARR ) | | aamm BRI T
> e
L ;
Zo go & 3 N y
AR SRS L
ROEA (1) el “HE RL T we
wERE () ﬁ TAEM  TABE  IfAE | paest
ATEWERS @) > g
maneTs | wswn . .
PEEHERS () . .
s (10 == [ 73
Tmem | —FE EEe 2 ||y wEEs ) )





点开“教学管理与服务”栏的“教务系统”模块后，进入界面如图：
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二、成绩录入

将鼠标移到“成绩录入”上时，就能显示该教师上的相应的课程。选择相应的课程就切换到输入课程密码的界面，密码由考务科统一提供；
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在这里输入密码之后，必须点击“确定”按钮，不能直接按回车。点击“确定”按钮之后就出现成绩录入的主界面了。设置各个成绩的成绩比例，然后选择相应的成绩记分制：百分制或五级制。
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成绩录入完成之后点击“保存”按钮，系统会根据设置的成绩比例以及记分制将相应的总评成绩自动换算进去。成绩确认无误后点击“提交”按钮。注：按“提交”按钮后，成绩不能更改。提交完成后，系统会自动跳转到成绩单打印页面。
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选择班级及“格式二”导到EXCEL，打印并签名后交所在院部存档。注意：如果浏览器上安装了阻止弹出窗口的插件，请将最下面的复选框勾上再点击“打印”。
三、信息维护

信息维护内容包括：个人简历、密码修改。

3.1教师个人简历维护

点击“信息维护”->“个人简历”，维护性别、出生日期、联系电话、E-MAIL、教师简介等内容；
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3.2密码修改

为防止登录信息泄密，请各位教师尽快更改原始密码，点击“信息维护”-> “密码修改”，修改自己的原始密码。
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四、信息查询

信息查询包括：教学任务、教师个人课表、选课情况、考试安排、培养计划、教室等内容查询。

4.1教学任务查询

点击“信息查询”-> “教学任务查询”可查询教师各学期担任的教学任务。可以以多种方式进行查询：按课程名称查询、按课程代码查询、按选课课号查询、按教师姓名查询等等，并且支持模糊查询。
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4.2教师个人课表查询

点击“信息查询”-> “教师个人课表查询”可查询全校每位教师的上课情况。
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4.3选课情况查询

点击“信息查询”-> “选课情况查询”可查询、打印教学班的学生名单。
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4.4培养计划查询

点击“信息查询”-> “培养计划查询”可查询全校各专业的培养计划。
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4.5教室查询

“空教室查询”选项中有“可用教室借用预约”可以查询空教室情况，“教室使用情况查询”可以查询每个教室使用情况。

教室使用情况操作如下：选择学年学期，通过“教室类型”筛选，选择教室名称，点击“使用情况查询”可查询使用情况；
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“按时间查询课表”选项中选择时间段、星期几、节次，点击“查询课表”查询特定时间段内某学院教师课表；
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五、教学质量评价

教师可以在该页面进行同行评价页面如下；
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教师可以在该页面中选择评价的的指标，完成对各个教师的评价，评价完成后只要点“提交”  即可

六、公用信息
通过“课表查询”功能可以查询每个班级的理论课课表，显示界面如下：
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这里显示的平时在教务系统中发布的相关公告信息！












