
成人高等学历继续教育新生报到程序
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成人高等学历继续教育学生申请转专业办理程序

否

否

将

申

请

退

还

给

申

请

人

学生提出书面申请，提供有关材料，填写转专业申请（确认）表

所转专业同形式同科类

转出（入）专业所在二级教学院意见

继教院审批 学校主管领导审批

继教院学籍管理科备案

发文通知转入二级教学院

所转专业跨形式跨科类

二级教学院通知学生到转入部门办理有关手续



成人高等学历继续教育学生申请转学办理程序
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学生提出书面申请，填写转学审批表（一式 3 份）

继教院审核意见

转学档案资料寄送转入院校

学籍管理科提供省录取名单复印件、学生信息表

学校主管领导审批

转入院校寄回手续完备的转学审批表

学籍管理科存档
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继教院审核意见

学生提交资料：转学申请表、省录取名单复印件、学生信息表

学校主管领导审批
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成人高等学历继续教育学生申请休学、复学办理程序
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学生提出申请并提供有关证明

二级教学院主管部门意见

继教院学籍管理科审核意见

继教院领导审批

学籍管理科备案并通知相关部门、和二级教学院

办理复学注册办理离校手续
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学生填报休学、复学审批表



成人高等学历继续教育学生申请课程免修办理程序
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通知任课教师 通知学生

学生填写课程免修（免考）申请表并提供有关证明材料

教学单位初审

继教学院教务管理科复审

继教学院领导审批

继教学院学籍管理科备案

通知教学单位



成人高等学历继续教育本科生申请学士学位外国语考试（联考）办理

程序

省学士学位外语考试网上报名（在校本科生每年两次）

参加省学士学位外语考试

统计上报考生图像及基本信息

考生报名信息确认、报名缴费

考生网上下载考试“准考证”

网上查询学士学位外语考试成绩



成人高等学历继续教育学生毕业资格审查工作程序
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二级教学院上报应毕业学生名册、成绩汇总表及成绩单

二级教学院审查学业成绩和思想政治表现
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学校主管领导审批

结

业

、

肄

业

学校校长签发

继教院学籍管理科按应届毕业生名单进行造册



成人高等学历继续教育本科毕业生授予学士学位办理程序
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发文公布授予学士学位学生名单

继教学院审核

学院学位评定委员会评审意见
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颁发学士学位证书

学生填写成人学士学位申请表

二级教学院审查并填报学位授予资格审查表

省学士学位

外国语考试

学位论文答

辩成绩

授予学士学位的条件审查
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成人高等学历继续教育本科生学历证书发放工作程序
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应届毕业生毕业资格审查

拟定成人学生毕业、结业的决定

部门领导、主管校领导审批

校长签发

继教院学籍管理科印发毕业证书

毕业

学生签领毕业证书

学历证书办理情况及毕业生电子注册数据

报送省教育厅备案、上网

结业 肄业
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