


附件 

 
 

电子印章操作流程 
 

使用项目负责人个人登录黑龙江省科技创新服务平台

（http://111.41.51.120:8180/），点击右上角欢迎回来后的“人

名”，点击左侧列表“合同管理”——“项目验收”——“所有

成果登记”，在“所有成果登记列表”的“流程阶段”下方对应

的文字为：成果登记：完成，才会进入电子印章流程阶段。 

 

    电子印章工作由审核工作人员操作，操作完成后，项目负责

人会收到短信，内容大致为：您的项目已完成成果登记，请通过

黑龙江省科技创新服务平台下载相关附件，打印含有电子印章的

《黑龙江省科技计划项目绩效评价（验收）信息表》。 

    项目负责人在收到短信后，使用个人账号登录黑龙江省科技

创新服务平台，点击右上角欢迎回来后的“人名”，点击左侧列

表“合同管理”——“项目验收”——“所有成果登记”，在“所



有成果登记列表”的菜单下面，点击“查看验收”。 

 

    点击右上角绿色的“签章文件”按钮，会弹出提示框，需要

点击下载并安装“点聚 OFD 电子印章系统”。只有安装该系统，

下载签章文件时才能看到签章。提示中有印章系统的咨询电话。 

 

 

    安装好印章系统后，点击绿色的“下载签章文件”按钮

，完成签章文件的下载。下载的附件上显示有“XXXX

验收专用章”字样表示成功。 


