
哈尔滨石油学院用车申请单

	用车时间
	年  月  日
	乘车人数
	 
	申请部门
	
	申请人
	

	用车事由
	 
	及联系方式
	

	行驶路线（标注上下车具体地点）
	 
	是否往返
	 

	预计出发时间
	时   分
	返回时间
	        年    月     日     时     分


部门领导签字：                       车队队长签字：
注：为了统筹安排车辆，用车部门至少提前一天提出申请，乘车人员须持车队队长签字后的申请单乘车，并将回执单详细填写后交予司机，由司机将此单统一交回校办核算里程。
哈尔滨石油学院用车回执单

司机姓名：                                            年       月        日

	用车部门
	 
	目的地
	 
	发车时间
	 
	返回时间
	

	起始公里数
	
	终到公里数
	

	行驶公里
	
	行车费用（油价*公里数）
	

	用车人签字
	
	车辆号码
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